
KARAYAZI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ/BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ                   
         KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU          

EK-2 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

1 

SİLAH BULUNDURMA RUHSATI 
VERİLMESİ 

(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 4) 

1.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf, 
2.Talebini belirtir dilekçe,Dilekçe Örnekleri 
3.Silah ruhsatı alınmasında sakınca bulunmadığına dair sağlık kurulu raporu, 
4.Taşıma Ruhsattan Bulundurma Ruhsatlarına geçiş esnasında taşıma ruhsatı aldığı 
faaliyetinin devam ettiğine dair belgeler, 
5.Harç Makbuzu 
6.Vergi Dairesinden 5.000 TL Üzerinde Borcu Olmadığına Dair Yazı 
7.Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 300 TL 
kart ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 
 
  

1-30 Gün 

1-a 

Meskende Silah Bulundurma Ruhsatı 
Verilmesi 

(91/1779 karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 4) 

Silah Bulundurma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 1-30 Gün 

1-b 

İş Yerinde Silah Bulundurma Ruhsatı 
Verilmesi 

(91/1779 karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 4) 

Silah Bulundurma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklara İlaven; 
1.İşyeri açma Ve çalıştırma ruhsatı fotokopisi,iş yeri açma ve çalıştırma ruhsatına tabi 

olunmaması halinde buna ilişkin belge ve işletme/faaliyet izin belgesi fotokopisi (Fotokopi 
Noterden tasdikli olacak ya da aslı ile beraber getirilecek.) 

2.Yapılan işten vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesi yazısı. 
3.İşyeri şirkete ait ise talep sahibinin yönetici ve ortaklarını gösteren resmi belge. 

4.İşyeri ortaklık veya şirkete ait ise yönetimin buna ilişkin kararı ve muvafakat yazısı (Karar 
metninde şirketin adresi,şirkette kimin silah bulundurmasına muvafakat verildiği ve ruhsatın 

bulundurma ruhsatı olacağı açıkça belirtilmiş olacak.) 

1-30 Gün 

2 

KAMU GÖREVLİLERİNE SİLAH 
TAŞIMA RUHSATI VERİLMESİ 

(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 8) 

 
(Emniyet Genel Müdürlüğü Kadrosu) 

 
 

1.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf 
2.Görev belgesi 

3.Talebini belirtir dilekçe,Dilekçe Örnekleri 
4. Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 500 
TL kart ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 

 

1-30 Gün 
 



2-a 

Taşra teşkilatında görev yapan Mülki 
İdare Amirliği hizmetleri sınıfına dahil 
diğer görevlilere,kamu görevlisi silah 

taşıma ruhsatı verilmesi 
(91/1779 Sayılı Yönetmelik Madde 8/a-

2) 

Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
1-30 Gün 

 

2-b 

Hakim,Cumhuriyet Savcısı ile bu 
meslekten sayılanlara,kamu görevlisi 

silah taşıma ruhsatı verilmesi 
(91/1779 Sayılı Yönetmelik Madde 8/a-

3) 

Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
1-30 Gün 

 

2-c 

Emniyet Genel Müdürlüğü kadrolarında 
çalışan emniyet hizmetleri sınıfı 

personeli dışındaki diğer 
personele,kamu görevlisi taşıma 

ruhsatı verilmesi 
(91/1779 Sayılı Yönetmelik Madde 8/e-

10) 
 

Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
1-30 Gün 

 

2-d 

18/3/1924 tarihli ve 442 sayılı Köy 
Kanununun 74 üncü maddesine  göre 

görevlendirilen güvenlik korucularından 
halihazırda görevde bulunanlara (en 
fazla bir adet silah için)kamu görevlisi 
silah taşıma ruhsatı verilmesi (91/1779 

Sayılı Yönetmelik Madde 8/e-15) 
 

Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
( İkametgah adresi sorumluluk alanımızda ise işlemi ilçe emniyet Müdürlüğümüz yapar, 

sorumluk alanı dışında ise ilçe jandarma komutanlığı yapar.)  
1-30 Gün 

3 

EMEKLİ KAMU GÖREVLİLERİNE 
SİLAH TAŞIMA RUHSATI VERİLMESİ 

(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 10) 

 
 

1.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf 
2.Talebini belirtir dilekçe,Dilekçe Örnekleri 

3.Varsa Parmak İzi ve Fotoğraf Kayıt Formu, 
4.Sosyal Güvenlik Kurumu Genel Müdürlüğü veya ilgili kurumlarca düzenlenmiş emekli 

olunduğuna dair belge veya emekli kimlik kartı fotokopisi 
5.Haklarında meslek veya memuriyetten çıkarma cezası istemiyle tahkikat açılıp açılmadığına 

veya Kesinleşmiş bir mahkeme kararı bulunup bulunmadığına dair kurum yazısı 
6.Emeklik tarihinin üzerinden altı aydan fazla süre geçen emekli kamugörevlilerinden sağlık 

kurulu raporu istenir. 
4. Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 500 
TL kart ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 

 

1-30 Gün 

3-a 
Mülki İdare Amirliği hizmetleri sınıfında 
görev yapmış daha sonradan emekli 

Emekli Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
1-30 Gün 

 



olmuş, emekli kamu görevlisi silah 
taşıma ruhsatı verilmesi 

(91/1779 Sayılı Yönetmelik Madde 
10/a) 

3-b 

Hakim ve Cumhuriyet Savcısı görevi 
yapmış daha sonradan emekli 

olmuş,emekli kamu görevlisi silah 
taşıma ruhsatı verilmesi 

(91/1779 Sayılı Yönetmelik Madde 
10/b) 

Emekli Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
1-30 Gün 

 

3-c 

442 sayılı Kanunun mülga ek 16 ncı 
maddesinin birinci fıkrası ve 5673 

sayılı Kanunun geçici 1 inci maddesine 
göre görevleriyle ilişikleri kesilen 

güvenlik korucularına(en fazla bir adet 
silah için) (91/1779 Sayılı Yönetmelik 

Madde 10/j) 
 

Emekli Kamu Görevlisi Silah Taşıma Ruhsatı İçin İstenen Ortak Evraklar İstenir. 
( İkametgah adresi sorumluluk alanımızda ise işlemi ilçe emniyet Müdürlüğümüz yapar, 

sorumluk alanı dışında ise ilçe jandarma komutanlığı yapar.)  
1-30 Gün 

4 

YİVSİZ TÜFEK BULUNDURMA 
RUHSATI VERİLMESİ(Yeni Tüfek ve 

Yenileme İşlemleri) 
(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 

Madde 47) 

1.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf, 
2.Talebini belirtir dilekçe,Dilekçe Örnekleri 
3.Silah ruhsatı alınmasında sakınca bulunmadığına dair sağlık kurulu raporu, 
4.Harç Makbuzu 
5.Vergi Dairesinden 5.000 TL Üzerinde Borcu Olmadığına Dair Yazı 
6.Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 300 TL 
kart ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 
 
  

1-30 Gün 

5 
YİVSİZ TÜFEK DEVİR İŞLEMLERİ 

(2521 Saylı Avda ve Sporda Kullanılan 
Tüfekler Yönetmelik Madde 12) 

1.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf, 
2.Devir eden ve Devir Alacak kişilerin talebini belirtir dilekçe,Dilekçe Örnekleri 
3.Silah ruhsatı alınmasında sakınca bulunmadığına dair sağlık kurulu raporu, 
4.Harç Makbuzu 
5.Vergi Dairesinden 5.000 TL Üzerinde Borcu Olmadığına Dair Yazı 
6.Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 300 TL 
kart ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 
7.İşlemler mülki amir tarafından onaylandığından sonra noter huzurunda devir 
sözleşmesi 
 
  

1-30 Gün 

6 
Ruhsatlı Silahın Hibesi 

(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 21) 

1.Dilekçe 1 Gün 
 



7 
Ses ve gaz fişeği atabilen silahlar 

(Kuru Sıkı Tabanca) 

1.Dilekçe 
2. Türk Polis Teşkilatını Güçlendirme Vakfı Ziraat Bankası Kurumsal Hesabına 300 TL kart 

ücreti yatırıldığına dair banka dekontu 
3. Son bir yıl içinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf, 

1 Gün 
 

8 
Silah Nakil Belgesi Verilmesi 

(91/1779 Karar Sayılı Yönetmelik 
Madde 4) 

1.Dilekçe 
3 Saat 

 

9 
Ateşleyici Yeterlilik Belgesi Başvuru 

(87/12028  Sayılı tüzüğün 121. 
maddesi) 

1.Ateşleyici yeterlilik belgesi alabileceğine dair sağlık kurulu raporu 
2.Öğrenim Belgesi 

3.Son bir yıl içinde çekilmiş 4 adet biyometrik fotoğraf 
*Yukardaki belgeler ile ASİP sistemine müracaat edenlerden durumu uygun olduğu 
anlaşılanlara Emniyet Genel Müdürlüğünce Yapılacak Sınavda başarılı olmaları 
halinde,Özel Güvenlik Şube Müdürlüğünce Ateşleyici Yeterlilik Belgesi verilir. 

 

1 Gün 
 

10 Kimlik Bildirim Sistemi 

1.Çalıştığı kurumdan dilekçe 
2.KBS(Kimlik Bildirim Sistemi (Kullanıcı Bilgi Formu) 
3-Son bir yıl içinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf 

4.KBS (Kimlik Bildirim Sistemi ) Alacak Şahsın Yeni Kimlik Kartı Fotokopisi 
5.Yeni İş Yeri Açmak için(Kurum Açma İzni) 

1-30 Gün 
 

11 Kurumsal E-Posta 1-Kurumsal E-Postamıza Gelen İhbar 

İhbarların Gereği 
Yapılmak Üzere İlgili 
Birimlere İletilme Süresi 2 
Dakika 

12 Dilekçe/Bilgi Edinme Hakkı 
1.Dilekçe 

 

  Dilekçe:1-30 Gün 
  Bilgi Edinme:1-15 Gün 

 

 

 

 

 

 

 



KARAYAZI POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ/ İDARİ BÜRO AMİRLİĞİ                   
         KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU          

EK-2 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

1 
112 Acil Çağrı Hattıyla Vatandaşın 

İhbarının Alınması 
  

İhbarın Gereği Yapılmak 
Üzere İlgili Birimlere 
İletilme Süresi 2 Dk 

2 Yakıt İkmal Talebi 
1. Dilekçe 

2. Kimlik Kartı Fotokopisi(GBT Sorgusu İçin) 
20 Dk 

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

     

İlk Müracaat Yeri  KARAYAZI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLUĞÜ  İlk Müracaat Yeri KARAYAZI KAYMAKAMLIĞI 

İsim   Yasin PALA İsim Muammer SARIDOĞAN 

Unvan   Karayazı İlçe Emniyet Müdürü Unvan  Karayazı Kaymakamı 

Adres   Yeni Mahalle Cumhuriyet Caddesi Karayazı İlçe 

Emniyet Müdrlüğü Karayazı/Erzurum 

Adres  Yeni Mahalle, Hükümet Konağı Karayazı 

Kaymakamlığı Karayazı/Erzurum 

Tel   0442 541 24 00 Tel  0442 541 20 11 

Faks   0442 541 24 00 Faks  0442 541 20 80 

E-Posta erzurum@egm.gov.tr E-Posta karayazi25@icilseri.gov.tr  
 

 

 


